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 سياسة حماية البيانات الشخصية والخصوصية 

 المجموعة الخامسة: البيانات والوثائق والتقنية

 م 07/2025/ 16معتمدة من مجلس إدارة جمعية تيسير النقل بمحافظة فيفاء بتاريخ 

 القيمة بيان الضبط

 DAT-POL-001 رمز الوثيقة 

 معتمدة — 1.0 الإصدار 

 م 2025يوليو  16 تاريخ الاعتماد 

 مجلس الإدارة  مالك الوثيقة

 مجلس إدارة جمعية تيسير النقل بمحافظة فيفاء جهة الاعتماد

 سنوية وعند تغير متطلب نظامي أو نشاط جوهري  المراجعة الدورية 

 

 وثيقة امتثال؛ تحتاج إلى حصر أنشطة المعالجة وتحديد جهة التحكم والممثل ومسؤول حماية البيانات عند وجوب تعيينه. 
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 سجل الإصدارات والاعتماد 

 الاعتماد  المراجعة  الإعداد التعديل التاريخ  الإصدار 

 — — الإصدار المعتمد من مجلس إدارة الجمعية 16/07/2025 1.0
مجلس إدارة  

 الجمعية

 

 . الغرض 1

 . حماية حقوق الأفراد وتنظيم جمع بيانات المستفيدين والموظفين والمتطوعين والمانحين والسائقين واستخدامها ومشاركتها وحفظها وإتلافها

 . النطاق 2

 كل معالجة يدوية أو إلكترونية للبيانات الشخصية، بما فيها الصور والموقع والصحة والإعاقة والهوية. 

 . المرجعيات 3

 •  نظام حماية البيانات الشخصية ولائحته التنفيذية ولائحة نقل البيانات خارج المملكة. 

 للاستفادة وبحسب نطاق الانطباق. ( ECC 2-2024•  الضوابط الأساسية للأمن السيبراني )

 •  نظام الجمعيات وقواعد الحوكمة واللائحة الأساسية وسياسات الجمعية. 

 . المبادئ 4

 •  غرض مشروع ومحدد وواضح قبل الجمع. 

 •  الحد الأدنى من البيانات الملائمة للغرض. 

 •  مصدر مباشر وطريقة واضحة وآمنة دون تضليل. 

 •  دقة وتحديث وعدم حفظ أطول من اللازم. 

 •  أمن وسرية ومساءلة وإثبات الامتثال.

 •  عدم تغيير الغرض أو التسويق دون مسوغ ومعلومات لازمة. 

 . مسوغات المعالجة والإشعار 5

أو  يحدد مسوغ نظامي لكل نشاط قبل البدء، ولا تستخدم الموافقة عندما يكون مسوغ آخر هو الصحيح، ولا تعد الموافقة صالحة إذا كانت مبهمة 

 قسرية. يقدم إشعار خصوصية يوضح جهة التحكم والغرض والبيانات والمصدر والمشاركة والحفظ والحقوق والتواصل. 

 . حقوق صاحب البيانات6

 •  العلم بالمعالجة والوصول إلى البيانات وفق النظام. 

 •  طلب نسخة أو تصحيح أو إتلاف متى توافرت الشروط. 

 •  سحب الموافقة عندما تكون أساس المعالجة دون أثر رجعي. 

 •  تقديم شكوى وعدم التعرض للانتقام.

 •  الحصول على رد موثق ضمن المدد النظامية والاستثناءات المشروعة. 

 . البيانات الحساسة والموقع 7

تعامل بيانات الصحة والإعاقة والموقع والهوية والفئات المحتاجة بمستوى حماية أعلى وصلاحيات أضيق، ولا تظهر في قوائم الرحلات أو  

 الرسائل إلا بالقدر اللازم. يمنع استخدام قصص الحاجة أو الصور للاستدرار دون موافقة ومعايير كرامة. 

 . الأطراف الخارجية والنقل خارج المملكة 8
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كة  لا تشارك البيانات مع ناقل أو مزود سحابي أو شريك إلا بعقد وغرض وحد أدنى وأمن وحذف وتدقيق وإبلاغ حادث. ويقيمّ أي نقل خارج الممل

 ويستوفى مسوغه وضماناته ومتطلباته قبل التنفيذ.

 (: سجل أنشطة المعالجة 1ملحق )

 المالك الأمن الحفظ  المشاركة  المسوغ  الغرض البيانات  الفئات النشاط 

         

 

 (: طلب حق 2ملحق )

 التفاصيل البيان 

  الاسم والتحقق 

 □ وصول □ نسخة □ تصحيح □ إتلاف □ سحب موافقة  نوع الطلب 

  البيانات/النشاط 

  الاستلام والموعد 

  القرار والمسوغ 

  التنفيذ والرد

 

 (: إشعار خصوصية مختصر 3ملحق )

 النص المعتمد العنصر

  جهة التحكم والتواصل 

  الغرض والبيانات 

  المشاركة والحفظ 

  الحقوق والشكاوى 

 

 السجلات والحفظ 

الغرض   تحفظ سجلات المعالجة والمسوغات والموافقات والطلبات والعقود والتقييمات والحوادث بما يثبت الامتثال، مع إتلاف البيانات عند انتهاء

 ما لم يلزم حفظها. 

 مؤشرات المتابعة 

 •  الأنشطة المسجلة. 

 •  طلبات الحقوق وزمنها. 

 •  البيانات الزائدة التي أزيلت. 

 •  الموافقات/الإشعارات المحدثة. 

 •  الحوادث والشكاوى. 
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 المخالفات والاستثناءات 

الكشف    لا يعتمد استثناء يخل بحقوق أصحاب البيانات أو يضعف أمن المعلومات دون تقييم وموافقة مكتوبة وضوابط بديلة. يبلغ فورًا عن الفقد أو

 أو الاستخدام غير المصرح، وتطبق المساءلة وفق الجسامة والأنظمة. 

 المراجعة والنفاذ 

طبيق الضوابط  تراجع الوثيقة سنوياً وعند تغير الأنظمة أو الأنظمة التقنية أو أنواع البيانات أو الموردين، وتصبح نافذة بعد الاعتماد والتوعية وت 

 اللازمة. 

 قائمة ما قبل الاعتماد

 •  إجراء جرد بيانات وأنشطة معالجة. 

 •  تحديد جهة التحكم ومسؤول الخصوصية. 

 •  اعتماد إشعارات ونماذج الحقوق. 

 •  مراجعة الموردين والنقل خارج المملكة. 

 اعتماد الوثيقة

 م، وتعد نافذة من تاريخ الاعتماد.16/07/2025اعتمد مجلس إدارة جمعية تيسير النقل بمحافظة فيفاء هذه الوثيقة بتاريخ 


